LEion {es rafesseurs {e ecrétariat- Sureautique

Onhaye, date du jour

CONVOCATION A LA REUNION DE RENTREE
DE L'ASSOCIATION DES PROFESSEURS DE SECRETARIAT-BUREAUTIQUE

Association sans but lucratif

Le Conseil d'administration a I'honneur de porter a votre connaissance que notre réunion de rentrée
suivie d’'une information a caractére pédagogique ouverte a tous se tiendra:

le samedi 7 octobre 2017 a 10 heures
a I'ITCF Félicien Rops, rue du Quatrieme Génie, 2 a 5000 NAMUR.

Planning de la journée

10h00-12 h 30 Réunion de retrouvailles, d’échanges et de planification des activités
relatives a I'année scolaire 2017-2018

Pause déjeuner (libre)

13h30-16 h00 Information sur les outils pédagogiques proposés par J. Marciniak,
formateur chez TechnoclTé asbl

Parcours de formation a la bureautique par étapes personnalisées gréce au
programme Progression®.

1 Présentation de la philosophie du produit Progression®
2 Point de vue de l'utilisateur
2.1 Word2013: le programme et 1 module de détail
2.2 Excel 2013: le programme et 1 module de détail
3 Point de vue de I'administrateur
3.1 Interface
3.2 Suivi des stagiaires
3.3 Administration de la formation
4 Conditions pour bénéficier gratuitement de cet outil
5 Questions / Réponses

Pour faciliter nos prévisions en matiere de local notamment, merci de nous confirmer, dés que
possible, votre participation a cette journée exceptionnelle via messagerie classique ou via Facebook.

En espérant avoir le plaisir de vous rencontrer, nous vous adressons nos salutations cordiales.

Tl

Jeannine Delange
Présidente
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